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1. Pendahuluan 
a. Tujuan Pembuatan Dokumen 

Dokumen user manual E-SAKIP dibuat untuk tujuan sebagai berikut:  

1.  Menggambarkan dan menjelaskan tata cara penggunaan aplikasi E-SAKIP  

2.  Sebagai panduan penggunaan aplikasi E-SAKIP 

b. Deskripsi Umum Sistem 

    E-SAKIP adalan system yang memuat rangkaian sistematik dari berbagai aktivitas, 

alat, dan prosedur yang dirancang untuk tujuan penetapan dan pengukuran, 

pengumpulan data, pengklasifikasian, pengikhtisaran, dan pelaporan kinerja pada 

instansi pemerintah, dalam rangka pertanggungjawaban dan peningkatan kinerja 

instansi pemerintah. 

2. Perangkat yang dibuthkan 

a. Perangkat Lunak 
Perangkat lunak yang digunakan adalah: 

1. Windows/Linux/MacOs sebagai operating system 

2. Firefox/Google Chrome sebagai browser yang digunakan sebagai tools untuk 

menjalankan aplikasi 

b. Perangkat Keras 

1.    Komputer/Laptop/Notebook  

2.    Jaringan Internet dengan kecepatan ( > 100kbps ) 

3.    RAM Perangkat Keras dengan spesifikasi minimal 1 GB 

c. Pengguna Aplikasi 

Aplikasi E-SAKIP terdiri dari Tiga pengguna yaitu :  

1. Public 

        Akses public digunakan tanpa melakukan login pada system E-SAKIP. Akses ini 

digunakan oleh masyrakat umum melihat tahapan-tahapa yang ada pada E-SAKIP. 

2. Admin  

        Akses admin digunakan oleh bagian orgasnisai dan inspektorat daerah dalam 

melakukan review terhadap dokumen yang telah di upload oleh perangkat daerah  

3. Perangkat Daerah 

       Akses perangkat daerah diberikan kepada setiap perangkat daerah yang ada pada 

Pemeinrtah kota Kotamobagu melalui Kasubag perencanaan.  

3. Menu dan Cara Penggunaan 

a. Public 

 
Gambar 1. Menu Utama E-SAKIP dengan akses Publik 

Dalam akses public, terdapat  7 menu utama yaitu:  

1. Home  
Halaman home memuat tampilan awal saat E-SAKIP di akses. Adapun tampilan 

dari halaman Home seperti gambar 2 diabwah ini. 



 
Gambar 2. Tampilan Home 

2. SAKIP Public 
Menu monev public terdapat beberapa submenu yaitu:  

1. Halaman Perencanaan 

    Halam perencanaan berisikan informasi terkait dokumen-dokumen 

perencanan yang terdapat pada tingkat pemerintah daerah dan perangkat 

daerah seperti pada gambar 3 dibawah ini. Untuk melihat detail RPJMD atau 

renstra dari pemerintah daerah dan perangkat daerah, kita bisa menekan 

tombol RPJMD atau Renstra seperti pada gambar 4 dibawah ini:  

 
Gambar 3. Tampilan Halaman Perencanaan 

 

 
Gambar 4. Tampilan Halaman Renstra Perangkat Daerah 

 

    Selanjutnya untuk melihat IKU (Indikator Kinerja Utama) Pemerintah 

Daerah/Perangkat daerah, kita bisa menekan tombol IKU. Adapun tampilan 

halaman IKU bis akita lihat pada gambar 5 dibawah ini.  

 



 

 
Gambar 5. Tampilan Halaman IKU Perangkat Daerah 

    Pada gambar 6 dibawah ini merupakan tampilan halaman PK (perjanjian 

kinerja) jika kita menekan tombol PK yang terdapat pada gambar 2. 

 
Gambar 6. Tampilan Halaman Perjanjian Kinerja 

    Selanjutnya untuk mencetak PK ,kita bisa  menekan tombol print yang 

terdapat di ujung kanan halaman.Pada halaman perencanaan terdapat 

dokumen-dokumen yang di upload oleh perangkat daerah. Untuk mengakses 

dokumen tersebut, kita bisa menekan tombol files sehingga menampilkan 

informasi seperti pada gambar 7 dibawah ini.  

 

 
Gambar 7. Tampilan daftar file yang diupload perangkat daerah 



   Kita juga bisa megunduh dokumen tersebut dengan menekan tombol 

history upload dan melihat data mana yang ingin kita unduh seperti pada 

gambar 8. 

 

 
Gambar 8. History upload yang di upload oleh perangkat daerah 

2. Pengukuran 

     Halaman pengukuran merupakan tabulasi pencapaian IKU yang telah di 

inputkan oleh pemerintah daerah dan perangkat daerah seperti pada gambar 

9.  

 
Gambar 9 . Tampilan Halaman Pengukuran    

    Untuk melihat capaian dan realisasi dari perangkat daerah kita bisa 

menekan setiap indicator tersebut sehingga kita bisa melihat informasi sesuai 

dengan capaian IKU tersebut sehingga muncul tampilan seperti gambar 10 

dibawah ini.  

 
Gambar 10. Tampilan Capian IKU 

3. Pelaporan 

    Pada halaman pelaporan terdapat data history dokumen LKJiP dan 

Dokumen lainya yang telah di upload oleh  perangkat daerah. Adapun 

tampilan halaman pelaporan seperti pada gambar 11 dibawah ini. 



    

Gambar 11. Tampilan halaman laporan 

4. Evaluasi 

   Halaman evaluasi memuat informasi hasil evaluasi yang telah dilakukan 

oleh inspektorat Kotamobagu terhadap seluruh tahapan SAKIP perangkat 

daerah. 

 
Gambar 12. Tampilan Halaman Evaluasi 

3. Laporan 
     Menu laporan terdapat dua sub menu yaitu rekap belanja dan rekap jumlah 

program dan kegiatan. Rekap belanja meruapakan laporan yang dibuat untuk 

mengukur realisasi antara kegiatan dan keuangan sehingga pimpinan ataupun 

masyrakat bisa memantau secara langsung kinerja dari setiap perangkat daerah 

melalui aplikasi E-SAKIP. Tampilan halaman rekap belanja seperti pada gambar 13 

dibawah ini.  

 
Gambar 13. Halaman Laporan Rekap Belanja 



4. Gallery 
   Halaman galeri merupakan halaman yang memuat dokumentasi-dokumentasi 

kegiatan SAKIP Pemerintah Kotamobagu. Adapun halaman tersebut seperti pada 

gambar 14 dibawah ini. 

 
Gambar 14. Tampilah    halaman galeri 

5. Peraturan 
    Halaman peraturan memuat informasi terkait dasar-dasar hukum tentang 

SAKIP. Adapun tampilan halaman peraturan seperti 14 dibawah ini. 

 
Gambar 15. Tampilan halaman peraturan 

6. Tentang 
    Halaman tentang berisikan siklus system akuntabilitas kinerja. Adapun 

tampilan halaman tentang seperti pada gambar 16 diabwah ini. 

 
Gambar 16. Halaman tentang 



 

 

7. Kontak Kami  
   Halaman kontak kami berisikan informasi terhadap kontak yang bisa dihubungi 

jika terjadi kendala pada aplikasi E-SAKIP. Adapun tampilan halaman kontak kami 

seperti pada gambar17 dibawah ini.   

 
Gambar 17. Halaman kontak kami 

b. Perangkat Daerah 
   Untuk masuk pada halaman login, pengguna terlebih dahulu mengklik button masuk 

skpd yang berada pada menu utama seperti pada gambar 18 sehingga muncul 

halaman perangkat daerah seperti pada gambar 19 dibawah ini. 

 
Gambar 18. Menu button untuk login  

 
Gambar 18. Tampilan Login 

   Masukan username dan password yang sesuai untuk bisa masuk pada dashboard 

aplikasi E-SAKIP.Jika username dan password tidak sesuai maka system secara 

langsung akan menolak pengguna. Setelah melakukan login kita langsung diarahkan 

pada progress pengukuran dari indicator kinerja utama yang telah di inputkan oleh 

perangkat daerah pada aplikasi emonev Kotamobagu. Karena e-sakip dan e-monev 



telah terintegrasi maka setiap penginputan yang dilakukan oleh perangkat daerah 

akan langsung terupdate pada aplikasi e-sakip kota Kotamobagu. Adapun tampilan 

setelah berhasil login seperti pada gambar 19 dibawah ini. 

 

 
Gambar 19. Tampilan halaman dashboard perangkat daerah 

1. Menu Utama 
    Pada akses perangkat daerah terdapat menu 6 menu utama seperti pada gambar 

20 dimana pada enam menu utama tersebut terdapat beberapa menu yang memiliki 

sub menu. 

 
Gambar 20.  Menu Utama pada akses perangkat daerah 

1.1 Menu Renstra  
      Menu Renstra berisikan submenu indicator kinerja dan Perjanjian Kinerja 

perangkat daerah. Data tersebut terhubung dengan data yang ada pada aplikasi E-

PLANNING sehingga Ketika data berubah maka data yang terdapat E-SAKIP juga 

berubah karena saling terintegrasi. Adapun tampilan Indiaktor Kinejra Utama seperti 

pada gambar 21 dan tampilan halaman . 

 

Gambar 21. Tampilan Halaman Indikator Kinerka Utama 



 

Gambar 22. Tampilan halaman perjanjian kinerja 

1.2 Menu Data SAKIP SAKIP 

1.2.1 Menu Perencanaan 
    Menu perencanaan berisikan informasi dari dokumen-dokuemn 

perencanaan yang telah diupload oleh perangkat daerah. Adapun tampilan 

menu perencanaan seperti pada gambar 23 dibawah ini. 

 
Gambar 23. Tampilan halaman perencanaan 

   Untuk menginputkan dokumen perencanaan silahkan klik pada tombol input 

dokumen sehingga muncul tampilan seperti pada gambar 24 dibawah ini. 

 
Gambar 24. Tampilan halaman  input dokumen perencanaan 



 

Silahkan pilih dokumen yang ingin di unggah kemudian klik upload. Jangan lupa 

saat memilih dokumen perlu diperhatikan syarat dari dokumen tersebut seperti 

tipe file dan ukuran maksimal dari file tersebut. Adapun informasi tersebut bisa 

dilihat pada kolom jenis dokumen pada gambar 25.  

 
Gambar 25.  Syarat dokumen 

Jika dokumen yang diupload tidak memenuhi persyaratan, maka dokumen 

tidak akan terupload atau di tolak oleh system.  

Kita juga bisa melihat history dari file yang telah kita upload dengan mengklik 

button history upload seperti pada gambar 26 dibawah ini. 

 
Gambar 26. Button history upload 

1.2.2 Menu Pengukuran 
   Halaman pengukuran merupakan tabulasi pencapaian IKU yang telah di 

inputkan oleh pemerintah daerah dan perangkat daerah seperti pada gambar 27.  

 
Gambar 27 . Tampilan Halaman Pengukuran    

   Untuk melihat capaian dan realisasi dari perangkat daerah kita bisa menekan 

setiap indicator tersebut sehingga kita bisa melihat informasi sesuai dengan 

capaian IKU tersebut sehingga muncul tampilan seperti gambar 28 dibawah ini.  

 

Gambar 28. Tampilan Capian IKU 

1.2.3 Menu Pelaporan 
   Menu pelaporan berisikan informasi terkait pemenuhan dokumen pelaporan 

yang dilakukan oleh perangkat daerah untuk memenuhi kebutuhan data SAKIP. 

Adapun tampilan halaman pelaporan seperti pada gambar 31 dibawah ini. 



 
Gambar 29. Tampilan halaman Laporan 

 

Untuk melakukan penginputan dokumen silahkan kiln button laporan SKPD 

sehingga muncul tampilan seperti pada gambar 30. 

 
Gambar 30. Button SKPD 

Kita diminta untuk mengupload dokumen LKJiP dan dokumen-dokumen 

pendukung lainya seperit pada gambar 31 dibawah ini 

 
Gambar 31. Tampilan Penginputan Dokumen 

1.2.4 Menu Evaluasi 
Halaman evaluasi memuat informasi hasil evaluasi yang telah dilakukan oleh 

inspektorat Kotamobagu terhadap seluruh tahapan SAKIP perangkat daerah. 

 
Gambar 32. Tampilan Halaman Evaluasi 


